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GHID privind utilizarea serviciului
electronic ,,Contul unic”

Februarie 2025




SUBSISTEMUL “CONTUL UNIC”

Subsistemul de generare a notei de plata ,,Contul unic” reprezinta instrumentul de formare
a notei de plata pentru obligatiile fiscale si achitarea ei prin intermediul prestatorilor de
servicii de plata unde contribuabilul are deschis cont.

1.1. Afisarea si filtrarea listei notelor de plata

Pentru afisarea Listei notelor de plati, accesati in meniul principal optiunea ”Contul unic”-"Note
de plata” (1).

A Utiiz Sef
Schimbé parola
lesire din sistem

Contul Curent al Contribuabilului
Serviciul Fiscal de Stat

1 Contul Unic v Rapoarte

Contul Unic

Crearea notei de plata

Contribuabil 1002600008035 - DAAC HERMES S.A. : o . B .
. Pentru a initia generarea Notei de plata, setati Codul IBAN necesar si accesati butonul
Z Codul IBAN MD51AG000000022582859888 v "Generare conform datelor CC".
plititor  BC -Agroi SA. fil Chisinau-Centru’ - Incontinuare, pentru a lua cunostinta cu procesul de lucru in sistem, utilizati Instructiunea.

Generare conform datelor CC || Adauga nota de platd necompletata

Lista notelor de plata

B N e e T N

BC'Moldova-

» 1600012959 17.05.2016 @ Generata 1002600829635 MD39AG00000225 1406023949 6.543,52 lei | Agroindbank'S.A. R [ aa
fil'Chisinau-Centru’ 4
BC'Moldova-

» 16800012957 16.05.2016 @ Generata 1002600000088 MD51AGD00000022582859888 6.543,52 lei | Agroindbank'S.A. R IE}@

fil'Chisinau-Centru'

Tn compartimentul (2) se gasesc parametrii pentru creare a Notei de plata.

Pentru utilizatorul cu rolul “Contribuabil” Codul fiscal este afisat automat de Sistem in conformitate
cu informatia receptionata la autentificare din Cabinetul personal al contribuabilului.

Tn compartimentul (3) se gasesc instrumentele de filtrare a listei Notelor de plata pe fiecare coloana
in parte. Introduceti in campul pentru filtrare parametrul necesar si indicati valoarea filtrarii, accesand

butonul . Pentru a anula filtrarea pe coloana accesati butonul E
Tn partea tabelarz (4) se gaseste lista Notelor de plata.

Pentru desfasurarea si vizualizarea informatiei, care se contine in Nota de plata, accesati triunghiul
negru in dreptul randului respectiv.

Pentru editarea datelor Notei de plata, accesati butonul [} .
Pentru stergerea Notei de plata din listd, accesati butonul 7] .

Lista notelor de plata

. Numdrul notei de platd | Data notei de platd Starea notei de platd m Codul IBAN al platitorului Total pe notd Prestatorul platitor -

2-Generata v x

BC'Moldova-
» 1600012959 17.05.2016 Eﬁ Generata 1002600089088 MD39AG00000225 140804 X40 6.543,52 lei | Agroindbank'S.A.
fil Chisinau-Centru’

BC'Moldova-

1600012957 16.052016 Generata 5 654352 lei | Agroindbank'S.A.
fil ‘Chisinau-Centru*

Denumirea clasificaiei economice / Bugetul | Codul Subdiviziunii / Localitatea Plafi de baza Majorari de intarziere, spre platd | Amenzi, spre plata Total pe rand

111220 (11120)/ 1 - Impozit pe venitul
retinutla sursa de plata / Bugetul de statsi | 0001/0120-SEC.BUIUCANI 5,86 lei 5,86 lei
bugetele unitatilor administrativ-teritor

121100 (11201)/ 5 - Contributii de asigurari

sociale de stat obligatorii virate de Nerepartizata pe subdiviziuni/0120-
angajatori / Bugetul asigurarilor sociale de SEC.BUIUCANI

stat

3.257,56 lei 3.257,56 lei



1.2. Crearea notelor de plata

Sistemul dispune de functionalitate de creare a notelor de plata cu extragerea datelor din Contul
curent si fara extragerea datelor din Contul curent.

Extragerea datelor din Contul curent presupune precompletarea automata a notei de plata cu
obligatiile fiscale reflectate in contul acestuia.

Contul Unic

Crearea notei de plata

Contribuabil 1002600008835 - DAAC /

Codul IBAN MD51AG000000022582B59888 v

Prestatorul platitor ~ BC'Moldova-Agroindbank’S.A. fil.’ Chisinau-Centru’

1 Generare conform datelor CC | Adauga nota de platd necompletatd 2

Lista notelor de plati

o | e rome | seeromn g [comicn | oo iainptiris | ouperot | |
.I 160 7| x II | b 4 .I Selectati v .I b4 .I | T .I = 4 .I v .l

BC'Moldova-
» 1600012898 14.04.2076 Generata 1002600008085 MDS8AG00000000225 1688387 6.54352 el | Agroindbank's.A.
fil.'Miron Costin'

Selectati din lista derulanta Codul IBAN si accesati respectiv unul din butoanele:

- Generare conform CC (1), pentru a crea Nota de plata CU extragerea datelor din CC.
- Adaugia nota de plati necompletata (2), pentru a crea Nota de plati FARA
extragerea datelor din CC.

La generarea notei de plata conform datelor CC este necesar de indicat ”Data calculului” (implicit
este data curenta).

Introduceti data calculului

Tntrnducet_i data calculului
5.05.2017 OK,

Nota de plata se va genera conform situatiei decontdrilor cu Bugetul Public National inregistrate la
aceasta data.

Tn rezultat, pe ecran va aparea urmatorul mesaj pentru confirmare. Accesati butonul OK.

cc.sfs.md says

Nota de plata trimisa pentru prelucrare. Putefi monitoriza starea in

lista notelor.




Tn urma confirmarii va fi afisat mesajul precum ca Nota de plati cu numarul Nr... este generata.

Reinnoiti lista”.

Contul Curent al Contribuabilului
Serviciul Fiscal de Stat

—p @ Nota de plats 1600012962 generats. Reinnoifi lista

Prestatord pidtior  Bank1

Contul Unic

Crearea notel de plata
Conrmuati 100260006301 - DAAC HERMES SA.
Codul BAN Tost_Codt

Peniru a infia generarea Notel de plata, setali Codul IBAN necesar si accesa bulonul "Generare conform datelor GG
n continuare. pentru a ua cunostint cu procesul de hucru in sistem, uiizall Ghidyl utitizatoruiul

b 1600012960

» 1600012959

24052016

23052018 (3 Generats

2326399110t Bankt

232605761e! | Bank?

Pentru a reinnoi lista, accesati butonul Actualizeaza din coltul drept de jos.

Lista notelor de plata

. Numarul notei de plata Data notei de platd Starea notei de platd Codul IBAN al platitorului

| X .

|

Total pe nota Prestatorul platitor m-
|
sy =

|<<12°> »

20 v elemente perpaginad

( » 1600012907 14.042016 B Generata ) MD51AG000000022582859868
» 1600012906 14.042016 3 cenerats MD58AG00000000225 $623387
» 1600012895 14.04.2018 B cenerats MD51AG000000022582859888

6.543,52 lei

4.068.66 lei

BC'Moldova-Agroindbank'S.A.
filChisinau-Centru'
BC'Moldova-Agroindbank'S.A.
fil. Miron Costin’
BC'Moldova-Agroindbank'S.A.
fil Chisinau-Centru'

[7]
QuizE
QuizE
0
41 - 45 din 45 elemente

Astfel, Nota de plata creata va fi vizualizata prima in lista, iar Starea ei va avea valoarea "Generata”.
Initial, Nota de plata, creata fara extragerea datelor din CC, nu contine date si nu poate fi semnata pentru
expedierea ulterioara in SI ”Management Financiar aferent notelor de platd si detalierilor”. Dupa
completarea si salvarea ei, in randul respectiv va aparea butonul pentru semnare (2],

Remarca: Generarea Notei de plata poate dura ceva timp. Daca generarea nu a fost finisata, atunci
starea ei va avea temporar valoarea Generarea”. In acest caz, trebuie in mod repetat de accesat butonul

Actualizeaza.

Lista notelor de plata
Numdrul nolei de plati

Data notel de plath

2 - Generatd

e s et Cons mAn ke Toutpenod
|

» 1500012884
» 1600012881
» 1600012869
» 1500012765

» 1600012763

» 1600012752

29.032016
24032016
21.03.2016
16.03.2016
16,03 2014

02.03.2018

Generata

3 Generats
@ Generati

(B Ganerata

Testtaxcode
Test axcode
Testtaxcode
Testtaxcode
Test laxcode

Test taxcoda

Cod1

Cod1
Coa2

Cod1t

163,00 lel

661,00 Isi
662lel

97 00 lej




1.3. Editarea notelor de plata

Pentru a edita Nota de plata, accesati butonul [} in dreptul randului respectiv.
Se va deschide fereastra pentru Editare.

[ Editarea notei de platd

Nota de plata Nr. 1600012907 din 14.04.2016

Contribuabil 1002600009055

Codul IBAN MD51AG000000022582859888 -

Prestatorul platitor ~ BC'Moldova-Agroindbank’S.A. fil. Chisinau-Centru'

l

+ Adauga element nou

Clasificafia economica f Bugetul

teritor

sociale de stat

@ Tiparirea Notei de plati

111220 (11120} /1 - Impozit pe venitul retinut |a sursa de
platd / Bugetul de stat sl bugstele unitatilor administrativ-

121100 {11201}/ 5 - Contributii de asigurari sociale de
stat obligatorii virate de angajatori / Bugetul asigurarilor

Codul Subdiviziunii / Localitatea Plafide b.. Total per. _I

alll
0001/0120-SEC.BUILCANI 5,86 lei 5,85 lei &
x S
# M
x S

Nerepartizata pe subdiviziuni/0120- 3.257 56 3.257 56
SEC.BUIUCANI lei lei

Total:
6.543,52
lei

Salveazi modificdrile | Salveazi modificrile/inchide m

Pentru a adauga un element nou la Nota de plata, accesati butonul Adauga element nou. In

~

urmatoarea fereastra setati informatia necesara din clasificatoare si introduceti sumele spre plata necesare.
Pentru a salva datele, accesati butonul Actualizeaza. Pentru a inchide fereastra fara modificari, accesati

butonul Anuleaza.

Pentru a modifica datele unei inregistrari din Nota de plata, accesati butonul Modifica din
randul respectiv. In fereastra care se deschide editati datele si accesati butonul Actualizeaza. Pentru a

inchide fereastra fara modificari, accesati butonul Anuleaza.
Pentru a sterge o nregistrare din Nota de plata, accesati butonul Sterge [ x & |.

Denumirea clasificatiel economice / Bugstul
Codul Subdiviziunii / Localitatea

Plati de baza

Majorari de intarziere, spre plata

Total pe rand

114412 (12228) 1 3 - Taxa pentru amenajarea teritoriului / Bugetele unitatilor administrativ-teritoriale v
0001/0120-5EC.BUIUCANI v

1.080,00 .

134,99 .

1214.99

Remarca: Pentru a facilita cautarea informatiei in clasificatoare, utilizati optiunea de cautare rapida.
Introduceti Tn campul de cautare céteva caractere. Astfel sistemul va afisa informatia din clasificator

conform caracterelor setate.

Denumirea clasificatiei economice / Bugetul
Codul Subdiviziunii / Localitatea

Plati de baza

Majorari de intarziere, spre plata

Total pe rand

114633 (11544)/ 1 - Taxa pentru folosirea drumurilor de catre autovehiculele inmatriculate in Republica Moldova... v '

ameng o
143140 (12301/60) / 6 - Amenzi si sanctiuni contraventionale incasate in fondurile asigurarilor obligatorii de asistenta
in medicina / Fondurile asigurarii obligatorii de asistenta medicala

143210 (12302)/ 2 - Amenzi aplicate de Inspectoratul national de patrulare / Bugetul de stat
143410 (12305) / 2 - Amenzi aplicate de Inspectia de Statin Construct_ii / Bugetul de stat
143420 (12314) /2 - Amenzi aplicate de instantele judecatoresti in cauze administrative si penale / Bugetul de stat

143480 (12312) /2 - Amenzi pentru nerepatrierea |la termen a incasarilor valutare / Bugetul de stat



Dupa introducerea sau modificarea datelor Notei de plata, este necesar de salvat informatia.

~E - —
:;1 10?33 I;:Dzrﬁlj‘r:te g;g:‘hut“tde}a:gurta:‘ So_c‘ale dle Nerepartizata pe subdiviziuni/0120- 3.257 56 3.257 56 &M
¥ gajatori / Bugetul asigurarilor SR ENUERT - - .
sociale de stat % 3
Total:
6.543,52
lei
Tiparirea Notei de platd Salveazi modificirile | Salveazi modificirilefinchide m

Pentru a salva datele, accesati butonul Salveaza modificarile (1).

Pentru a salva datele si a inchide fereastra, accesati butonul Salveaza modificirile/Inchide (2).
Pentru a inchide fereastra fara a salva, accesati butonul Tnchide (3).

Pentru a initia procedura de semnare a Notei de plata, accesati butonul Semneaza (4).

Pentru a tipari Nota de plata, accesati butonul Tiparirea notei de plata (5).




1.4. Semnarea notelor de plata

Notele de plata, create si completate, urmeaza a fi semnate. Pentru a semna Nota de plata, accesati in
randul respectiv butonul | %] sau selectati randul si accesati butonul Semneaza din partea de jos a listei.
Semnarea Notei de plata poate fi efectuata, de asemenea, si din fereastra pentru editare, expusa in paragraful

anterior.

Lista notelor de plata
I T T T T T s [0
| Wm0 | 0 TN | FEC T Q| LV E—

[ cenerats Tn numerar 14958469 lei | Fara IBAN e@uiza

1-3din3elemente &

» 2500000066

< <« @ Paina[1 dn1 > w0 [30 | clemente pepagina

73 Tiparirea Notei de platd

La tastarea butonului Semneaza se va deschide o fereastra in care este necesar de introdus data
ordinului de plata (data cAnd urmeaza sa fie efectuata achitarea). Data ordinului de plata nu poate depasi
termenul de 14 zile fata de data curenta. Dupa selectarea datei ordinului de plata, aceasta se va reflecta si
n nota de plata.

Remarca: Valabilitatea notelor de plata create cu statutul ,,Generata” constituie 14 zile!

Introduceti data ordinului de plata

Tntroduceti data ordinului de plata
20.042016 OK

La urmatoarea etapa se va deschide pagina M-Sign, unde este necesar de selectat tipul de semnatura.

Tn urma aplicarii cu succes a semnaturii electronice, Nota de plata va obtine statutul ”Semnata” si
poate fi vizualizata in lista, filtrand colonita Starea notei de plata dupa valoarea Semnata.

Lista notelor de plata

[ | Voot v do i | Duiaropidopad | Smvancwionpid | Comatecsl | | Cont BANsmilol | Tompomd | Prssorupitor | Weone ||
“mmo moo 0 mo LT T I

BC'Moldova-

» 1600012961 18.05.2016 \ 1002600089036 MD51AG00000002258285966% 12.220,00 lei | Agroindbank'S.A. I & :j_l P3fo |
fil.’Chisinau-Centru'

BC'Moldova-

» 1600012958 17.05.2016 Q Semnata 100260008%006 MD51AG00000002258288%36€ 6.543,52 lei | Agroindbank'S.A. o e |
fil‘Chisinau-Centru*

Dupa aplicarea semnaturii electronice, Nota de plata este expediata automat in SI ”Management
Financiar aferent notelor de plata si detalierilor”.
Ca rezultat, dupa receptionarea informatiei are loc modificarea Starii Notei de plata, primind una din
valorile:
—Transmisa
—Achitata
—Anulata.




Remarca: Cum sa preveniti situatiile de restituire a sumelor achitate

1. Dupd semnarea notei de plata este necesar:
- de verificat corectitudinea datelor reflectate din campurile care sunt obligatorii (ex. codul IBAN,
informafia despre clasificatia economicd, data notei de plata, reflectarea corectd a codurilor
localitatilor, reflectarea corectd a sumelor pe localitati)

Nota de plata Nr. 2500

Codul fiscal al plititorului | 1012601
Denumirea plititorului
Codul IBAN al plititorului [ MD26AG0000 |
Prestatorul plititor | BC'MAIB'S.A. sucurs.Miron Costin Business Centru
Total pe nota de plati | 88.536,51

Nr | Cod ECO |Denumirea clasificatiei economice Bugetul Codul Localitatea Pliti de |Majoriri de | Total pe rind
subdiviziunii |(Codul, bazi/amenzi | intirziere,
Denumirea) spre plati| spre platia

bugetele unitatilor
administrativ-teritor

2 111220 Impozit pe venitul retinut la sursa de plata 2 - Bugetul de stat 0100 - 11.699.76 5,78 11.705.54
OR.CHISINAU

3 122100 Prime de asigurare obligatorie de asistentd 6 - Fondurile asigurarii 0100 - 31.241.21 62,48 31.303.69
OR.CHISINAU

1 111110 Impozit pe venitul retinut din salariu 1 - Bugetul de stat si 0740 - 17.656,63 8,72 17.665.35
SEC.CIOCANA

medicali in forma de contributie procentuala obligatorii de asistenta
la salariu s1 la alte recompense, achitate de medicala
angajati
4 114110 Taxa pe valoarea adiugati la marfurile 2 - Bugetul de stat 0100 - 27.848,18 13,75 27.861,93
produse si serviciile prestate pe teritoriul OR.CHISINAU
Republicii Moldova

- de verificat ca suma totala din nota de platd si din informatia din partea tabelara, aceste valori trebuie
sd fie identice

- de verificat ca data si suma totald a ordinului de platd sa fie aceeasi cu data si suma notei de platd,
acestea trebuie s& fie identice.

ORDIN DEPLATA Nr. | 1600012908 | oataemmern | {12 aprilie 2016 | | TIP.DOC. 1
PLATITI | | 8543-52 | | e Opt mii cinci sute patruzeci si trei lei 52 bani
PLATIOR  (R) DAAC CODUL IBAN MD74AG000000002254623290

CODUL FISCAL 100260058900%

PRESTATORUL PLATITOR BC'Moldova-Agroindbank'S.A, fil"Miron Costin'
[BENEFICIAR (R) MF Trezoreria de Stat CODUL IBAN 111111111111111111111111

CODUL FISCAL HOOOOXXXX

PRESTATORUL BENEFICIAR  Prestatorul beneficiar

Remarca: Achitarea o faceti dupa ce nota de plati a obtinut statutul ,,Transmisa”.

Y |

Lista notelor de plata
By e pr—
\ v v vEEl Y Y

Il 4-Transmisé v x

MAIB'S A
y 220008974 16112022 % Transmish 1DOSAG00000000539874R5 200011 | SCMAESA A% 2328  Bwes
sucursala Miron Costin

" o Pagina 1 |dn1 » w30 v | elements pe pagind 1-1dint clemente O




1.5. Tiparirea notei si ordinului de plata

Tiparirea formelor PDF a Notei sau Ordinului de plata este accesibila incepand cu statutul ”Semnata”.
Selectati inregistrarea respectiva din lista.

Lista notelor de plati

I e e g e o o e o
BT II] e L T [ II_-I_T'I-

BC'Moldova-
» 1600012961 18.05.2016 Q Semnata 100260000€88% | MD51AG00000002258230068K 12.220,00 lei | Agroindbank'S.A. | Jl P}
fil'Chisinau-Centru’'

BC'Moldova-
Agroindbank'SA.
fil ‘Chisinau-Centru*

& RE| BE
Tiparirea Notei de plata

< o 2 3 4 » 5 v | elemente per pagina 1-5din 18elemente &

17.052016

1002600007225 | MD51AG000000022582 350268 6.543,52 lei

BC'Moldova-

Tiparirea Notei de plata Tiparirea Ordinul de plata (2 Descarca nota de platd XML | (28 Descarca ordinul de platd XML | | = Cloneaza

| 2

Pentru a tipari Nota de plati accesati butonul Tiparirea Notei de plati (1) sau pictograma & (3) in
dreptul randului respectiv. De asemenea tiparirea Notei de plata poate fi efectuata din fereastra de editare a
Note de plata.

Pentru a tipari Ordinul de plata accesati butonul Tiparirea Ordinului de plata (2) sau pictograma &
(4) In dreptul randului respectiv.

Nota: Data ordinului de plata nu poate fi mai mica decat data curenta, sau mai mare ca data curenta +
numarul de zile setat in valoarea implicita a sistemului (implicit setat 14 zile).

Modelul ordinului de plata cu destinatia platii:

ORDIN DE PLATA  Nr. DATA EMITERII I I TIP.DOC. 1

PLATITI | | 150192-35 LEl  Una suta cincizeci mii una suta nouazeci i doi lei 35 bani

PLATIOR CODUL IBAN 1
CODUL FISCAL  |1002600i

PRESTATORUL PLATITOR

[BENEFICIAR (R} MF Trezoreria de Stat CODUL IBAN MDSETRPAAAS18120A01344FC
CODUL FISCAL 1006601000037

PRESTATORUL BENEFICIAR  Ministerul Finantelor — Trezoreria de Stat

DESTINATIA Tl Achitarea Motei de plata Nr. Z________. din 28.02.2025 (achitat
prin Contul unie) T'mﬂmﬁ;&::#‘m
LS.
CODUL TRANZACTIE! DATA PRIMIRI DATA EXECUTARN
:I I I I | SEMNATURILE EMITENTULUI

SEMNATURA PRESTATORULUI | LS
| .

TSV REP LIy




Nota de plata si Ordinul de plata dispun de posibilitatea exportarii datelor in fisier extern de formatul
XML. Pentru aceasta selectati rdndul necesar din lista si accesati unul din butoanele respective Descarca
nota de platda XML (1) sau Descarci ordinul de plata XML (2), sau accesati una din pictogramele &
(3) Tn dreptul randului respectiv.

Lista notelor de plata

. Numarul notei de plata | Data noteide plata | Starea notei de plata Codul fiscal Codul IBAN al platitorului Total pe nota Prestatorul platitor m—
NGO EDhD EIND D EEEED B0 B B0
| |

BC'Moldova-
» 1600012961 18.05.2016 {3 semnata 100. 5 | MD51 )02258266088: 12220,00lei | Agroindbank'S.A. sla@lEa
fil’Chisinau-Centru*

| Bcmotdova-

1600012958 17.052016 | ® semnata 1002600003025 MD51AG000000022562353328 6.543,52 lei | Agroindbank'SA.
| fil ‘Chisinau-Centru*

Descarca nota de plata XML

BC'Moldova-

[T ‘ 2 3 4 » M L] v elemente per pagina 1-5din 18 elemente (@]

UUREELEENGE VLN [ R ELEER L MEER Bl | 7 Descarca nota de plata XML | |} Descarcé ordinul de platd XML || = Cloneaza




1.6. Clonarea notelor de plata

Sistemul dispune de functionalitatea de Clonare (copiere) a datelor din Notele de plata create.
Clonarea Notei de plata este accesibila incepand cu statutul ”Semnata”.
Selectati randul respectiv in lista si accesati butonul Cloneaza sau pictograma |“=| in dreptul randului.

Lista notelor de plata

. Numérul notei de plati | Data notei de platd | Starea nofei de plata Codul fiscal Codul IBAN al platitorului Total pe nota Prestatorul platitor m—

3-Semnatd v x

BC'Moldova-
» 1600012961 18.05.2016 Q Semnata 1002600009835 | MD51AG000000022582850668 12.220,00 lei | Agroindbank'S.A. = I Lgl P
fil'Chisinau-Centru’

BC'Moldova-

1600012958 17.052016 ® Semnata 1002600009035 | MDS1AGD0D0D0022582856838 | 654352 lei | Agroindbank'S A. ‘ BE'R =3 | RE
| fil ‘Chisinau-Centru’ |

BC'Moldova-

< 0 2. 3 4 (»)im 5 v elemente perpagina 1-5din 18 elemente &

P Tiparirea Notei de platd || B Tiparirea Ordinul de plati @ Descarca nota de plata XML a Descarca ordinul de plata XML Ap———

Astfel, va fi creata o Nota de plata noua, avand Starea "Generata”, cu informatia identica din Nota
de plati clonata. Tn continuare datele pot fi perfectate.

1. Sistemul va sterge in regim automat notele de plata care nu au fost semnate conform valorii implicite
setate in sistem.

2. Sistemul va receptiona prin intermediul clientului serviciul Web “Codurile IBAN aferent
contribuabilului” lista codurilor IBAN si prestatorilor platitori activi pe contribuabil la momentul
accesarii subsistemului ”Contul Unic”.



